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 Temps estimé : 5 minutes           Niveau de difficulté : moyen          
 
 
 
 
 
Le module RFE souscrit auprès d’ECP vous permet de consulter et traiter vos factures 
électroniques en attente.  
 
 
 
Repérez votre situation ci-dessous pour accéder directement à vos flux ou contacter 
notre équipe si une mise à jour est nécessaire :  
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Aller à la procédure  
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Aller à la procédure  
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(1) Utilisation module RFE intégré à EUROxxx 
Vous utilisez EUROxxx et vous avez le bouton RFE  sur l’écran d’accueil de votre appli :  
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Factures  A traiter  
 

 
 
Cet écran regroupe l'ensemble des factures reçues via la plateforme (PA). Vous pouvez 
visualiser et imprimer la facture pour la vérifier.  
Vous pourrez ensuite soit l’accepter, l’accepter partiellement ou la refuser. 
 

La partie supérieure se comporte à la manière d’une boite de 
réception (comme votre boite mail).  
Le badge représente le nombre de factures du statut sélectionné. 

 
 
 
 
 
A tout moment et pour tous les statuts des 
factures, vous pouvez trier et/ou filtrer 
l’affichage en cours. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pour valider les critères sélectionnés, ne pas 
oublier d’Appliquer ! 
 
Pour effacer les critères, utilisez 
Réinitialiser. 
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 Accepter une facture 
Au clic sur Oui, la facture change de statut et passe 
dans Acceptées. 
 
 
Au clic sur Non rien ne se passe, la facture reste en 

attente de changement de statut. 
 
 

 Accepter partiellement une facture 
Au clic sur Oui, choisir un motif dans le menu 
déroulant et saisir un commentaire (obligatoire) 

 
 
 

 
 
Exemples de motifs :  
 
 
 
 
Au clic sur Non ou Annuler rien ne se passe, la facture reste en attente de changement 
de statut. 
 
 
 

 Imprimer une facture 
Affiche la fenêtre habituelle d’aperçu avant impression  
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 Voir pièces jointes d’une facture 
(Facultatif) Affiche les documents annexes associés à la facture (bon de commande, 
bon de livraison…) 
 

 Refuser une facture 
Au clic sur Oui, choisir un motif dans le menu déroulant 
et saisissez un commentaire (obligatoire)  

 
 
 
Exemples de motifs :  
 
 
 
 
Au clic sur Non ou Annuler rien ne se passe, la facture reste en attente de changement 
de statut. 
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Factures  Acceptées  
 

 
 
Cet écran rassemble les factures qui ont été préalablement acceptées ou acceptées 
partiellement.  
Elles sont prêtes à être intégrées dans votre module des Achats.  
 
 

 Intégrer dans achats  
Au clic sur Non ou Annuler rien ne se passe, la facture 
reste en attente d’intégration 
 
Au clic sur Oui, choix du fournisseur (nouveau ou existant) 
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Le fournisseur n’existe pas dans EUROxxx > Créer un nouveau fournisseur 

 
 
Compléter les infos Fournisseur comme habituellement, enregistrer avec F2 Valider  
 
 
 
Le fournisseur existe dans EUROxxx > Modifier un fournisseur existant 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ouverture de la fenêtre habituelle 
de création d’un Fournisseur 
 
Certains champs issus de la facture 
sont pré-complétés  
et non modifiables  

Choisir un fournisseur existant 
dans la liste 
 
Vérifier/compléter les coordonnées 
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Compléter la saisie de la facture d’achat comme à votre habitude, terminer avec 
F2 Valider  
 
  

Une fois le Fournisseur choisi, 
ouverture de la fenêtre habituelle 
de saisie des Achats 
 
Certains champs issus de la facture 
sont pré-complétés  
et non modifiables  
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Factures  Refusées  
 

 
 
Cet écran conserve les factures que vous avez refusées en raison d'une erreur (montant, 
litige sur la livraison, doublon ...). 
 
Il n'a qu'une valeur de consultation, aucune intégration en comptabilité n'a été 
enregistrée. 
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Factures  Archivées  
 

 
 
Cet écran regroupe les factures transmises via PA qui ont déjà été intégrées en achat. 
 
Il n'a qu'une valeur de consultation, l'intégration en comptabilité a déjà été 
enregistrée. 
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(2) Connexion en ligne SUPER PDP 
 

��� Cette procédure ne vous concerne pas  
 si  vous recevez vos factures dans  

le module RFE de votre logiciel EUROxxx 
 
 
 
 
Première connexion 
Il est obligatoire de créer votre mot de passe lors de votre première connexion.  

 
 

 
 
Saisissez l’adresse email avec laquelle vous vous êtes 
inscrit, puis cliquez sur 
Envoyer un lien de réinitialisation.  
Consultez votre boite mail et cliquez sur le lien reçu :  

 
  

Rendez-vous à l’adresse 
https://www.superpdp.tech/app/  
 
puis choisissez  
Mot de passe perdu ? 

https://www.superpdp.tech/app/
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Saisissez le mot de passe de votre choix, recopiez-le à 
l’identique dans les deux zones de texte  
 
puis validez avec le bouton Réinitialiser. 
 
 
 
 
 
 
 

 
Vous pouvez maintenant vous connecter avec votre 
email et votre mot de passe. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
OBLIGATOIRE : lors de votre première connexion, 
une méthode de double authentification est 
demandée pour sécuriser l’accès au tableau de bord. 
 
Méthode la plus simple : Code envoyé par e-mail. 
 
 

Saisissez le code reçu sur votre adresse email. 
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Bienvenue sur SUPERPDP 
Vous êtes connecté à l’interface en ligne SUPERPDP. Depuis cet écran, vous pouvez 
consulter les factures reçues et/ou émises. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Traiter les factures d’achat 
Au clic sur une ligne de facture, le détail s’affiche. Il est possible de le consulter à l’écran 
et/ou télécharger la facture reçue au format Original ou Factur-X PDF :  

 
 
 
 
Traiter les factures de vente 
Bientôt disponible… 
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