Module RFE
Récupérer les factures d'achat

Les tutos d ’@ frmatique
Ftude & Conception de Projets

@ Temps estimé : 5 minutes 17 Niveau de difficulté : moyen

Le module RFE souscrit aupres d’ECP vous permet de consulter et traiter vos factures
électroniques en attente.

Repérez votre situation ci-dessous pour accéder directement a vos flux ou contacter
notre équipe si une mise a jour est nécessaire :

J'utilise EUROXxXx
pour ma sociéte

J’ai le bouton RFE @]
sur |'écran d'accueil | = &re

de mon logiciel EUROxxx

OUI NON

J'appelle ECP

de mon EUROxxx

Y

(1)
Utilisation module RFE
intégré a EUROxxx

Aller a la procédure [

pour planifier la mise a jour

Je n’utilise pas EUROxxx
pour ma société

Je veux simplement récupérer
mes factures d'achat
au format PDF

Y
(2)

Connexion en ligne

@® SUPER PDP

Aller a la procédure 4
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Les tutos d’w Module RFE

e & Conception de Projts Récupérer les factures d'achat

(1) Utilisation module RFE intégré a EUROxxXx

Vous utilisez EUROxxx et vous avez le bouton |RFE| sur |I'écran d’accueil de votre appli :

8 Menu Principal Poste n® 1 Buger Queen (SUPER PDP DEV) e o X

Paramétres  Foumisseus  Articles  Représentants  Clients  Achats  Ventes  Comptabilte 2
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Les tutos d’ :

Ftude & Conception de Projets

Module RFE
Récupérer les factures d'achat

Elale== & A traite

%8 Récupération des factures

= o X

Achat Vente Quiter |
Achats F® A traiter
(o Atter €@
[ Accepises @ ‘f“@ Accepter Partiellement ‘ [@ Imprimer ] [LD Voir piéces jointes ]
[ Reustes @ . _
5 Adiies @ Origine pome, O NFacwe Q) Nemsociete  Q\montantHTQMeTEN Action il page 1/2
ECRER 04/08/2026 F20260904_1156« Tricatel 156046 186379 u E » E

Y Fiter o | |® e &
Origine & gggER 04/08/2026  F20260904_115652_ Tricatel 156046 186379 m E ‘ (Y ‘ E FACTURE F20260904_115649_222

@ SuperPDP @ Import
& SUPER 04/08/2026  F20260904_115656_ Tricatel
Dote de 6 PDP

o
Noi i
MontantHT
0.00 000 €

= Trier v
Trier par

Date Facture ~
Ordre

Appliquer

Réinitialiser

Teeode ‘%379“ E

(s

E DATES

Date rémission  Date crécnéance
2026-08-04  2026-09-04

VENDEUR

Ralsonsocale  gentinant demegisrement (62l NumérodeTVA  Adresse électroniqus
Tricatel 26322
aresse

R

ACHETEUR

Ratson soctte Ientmants)
Burger Queen

‘Adresss sactronique
0225:315143296_26323
Aaresse

R

Ioentinant cemegstrement egal  Numéro de TVA.

LIVRAISON

Date de valson  Advesse.
2026-08-04  FR

Cet écran regroupe I'ensemble des factures recues via la plateforme (PA). Vous pouvez
visualiser et imprimer la facture pour la vérifier.

Vous pourrez ensuite soit I'accepter, I'accepter partiellement ou la refuser.

Pé) A traiter o
r_he Acceptées @

Archivées @ Origine
@ SuperPDP @ Import

Date de début
LMMZAAAA
Date de fin
JIMMIAAAA [
N de Facture
N*de Facture
Mom Societe

Nom Sociéte

Maontant HT
0.00 0.00
= Trier v
Trier par
Date Facture ~
Ordre

|-‘ Décroissant
Appliquer

Réinitialiser

La partie supérieure se comporte a la maniére d'une boite de
réception (comme votre boite mail).
Le badge représente le nombre de factures du statut sélectionné.

. (% Refustes @ T4 Filtrer -

A tout moment et pour tous les statuts des
factures, vous pouvez trier et/ou filtrer
I"affichage en cours.

Pour valider les critéres sélectionnés, ne pas
oublier d’aAppliquer !

Pour effacer les
Réinitialiser.

criteres, utilisez
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Les tutos d' :

Ete

le & Conception de Projets

Module RFE
Récupérer les factures d'achat

une facture

Récupération des factures

Au clic sur Oui, la facture change de statut et passe
dans Acceptées.

@ Confirmez-vous l'acceptation de cette facture ?

Lo Jf

Non ]

attente de changement de statut.

Au clic sur Non rien ne se passe, la facture reste en

[ Accepter partiellement

une facture

Récupération des factures

@ Confirmez-vous l'acceptation partielle de cette facture ?

“ Au clic sur Oui, choisir un motif dans le menu
déroulant et saisir un commentaire (obligatoire)

B Acceptation partielle de la facture = o X

Exemples de motifs :

Oui J [ Non } | </ Valider Annuler ®
]
Motif | < Veuillez choisir un motif d partielle de Ia facture > ]
Commentaire |
Autre

N’ de COMMANDE Incorrect ou manquant

SIRET Erroné ou absent

CODE_ROUTAGE Absent ou Erroné

Reéférence contractuelle nécessaire pour le traitement de la facture manquante

Reéférence incorrecte

Prix Unitaires incorrects

Remise erronée

Quantité facturée incorrecte
Article facturé incorrect

Modalités de paiementincorrectes
Qualité d'article livré incorrecte
Probléme de livraison

Au clic sur Non ou Annuler rien ne se passe, la facture reste en attente de changement

de statut.

= Imprimer

Affiche la fenétre habituelle d’apercu avant impression

E)) isualisation de état Document

@ Apercu

1

8 Imprimer

. TR,
W} Propriétés de Fimprimante

# Annoter

ﬁ Kyocera ECOSYS MS526cd KX

une facture

- o
O, recnercher w5 Exporter 86 %
® Coulewr | Moiretblanc @ Toutes les pages copies | 14
¥| 2 Recto-verso Page courante Assemblées

Pages  |I-10, 25-30, 35

FACTURE F20260904_115656_132

DATES

Bate diémizson  Date déchéance
2026-0804  2026-09-04

VENGEUR

Basonsocisle  ldanifantd negirementligal  Numdrode TYA
Tricatel
drosse.
R

Adresss lectrmiue

26322

ACHETEUR

Rssn sacise
Burger Queen

docranque
0225:315143206_26323

2026-08-08  FR

Lianes

" P tet o unas ™ Teasn

001 2120000 285200 KGM 550%(S) 6046

00z 1500000000 10000 C62 20.00%(S) 150000
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Les tutos d' :

Ftude & Conception de Projets

Module RFE
Récupérer les factures d'achat

|© Voir piéces jointes| d’une facture

(Facultatif) Affiche les documents annexes associés a la facture (bon de commande,

bon de livraison...)

une facture

Récupération des factures «  Au clic sur Ouli, choisir un motif dans le menu déroulant

@ et saisissez un commentaire (obligatoire)
Confirmez-vous le refus de cette facture ? oY — -

T

Motif <Veuillez choisir

Taux de TVA erroné
Montant Total Erroné
Erreur de calcul de la facture
Mention |€gale manquante
Facture en doublon (déja émise [ recue)
Emeur de destinataire
= Transaction inconnue
Exem ples de motlfs : Emetteurinconnu
Contratterminé
Double facture
N’ de COMMANDE Incorrect ou manquant

L'adresse de facturation électronique erronée
Réfé 3 pourle

un motf de refus de Ia facture >

de lafacture

o X

v

Au clic sur Non ou Annuler rien ne se passe, la facture reste en attente de changement

de statut.
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. . Module RFE
L "@ informatique . P
&S futasd Frude & Conception de Projts Récupérer les factures d'achat

Factures

$8 Récupération des factures = o X
Achat Vente Quiter |

Achats [}® Acceptées
[ Atater @

‘_@ Intégrer dans Achats ‘

[ Reustes @ o

v
Q . C we G (Q Montant Statut a
= Archivées @ Origine DateFactured  N'Facwre NomSociéte  QMontantHT QA MLTAm QL 28 0 Action Page1/2
& . Partiel
& 04/08/2026  F20260904_1156% Tricatel 156046 1863.79 )
Y Filter v (2L —
Total |
Origine & SR 26/07/2026  F20260828_085114_ Tricatel 156046 186379 ﬂ‘ B | FACTURE F20260904_115652_784
@ superPDP @ Import Total —
&S ESEER 27/07/2026  F20260827_122500_ Tricatel 156046 186379 n‘ ) | DATES
Total Dateémission  Date arécnéance
Gy SUPER 27/07/2026  F20260827_121913_ Tricatel 156046 1863.79 ]
PDP = 2026-08-04  2026-09-04
Total
() gSEE“ 27/07/2026  F20260827_115630_ Tricatel 156046 1863.79 ‘ 5] |
Total . VENDEUR
&y SUPER 27/07/2026  F20260827_090739_ Tricatel 156046 1863.79 ‘ ] |
POP — Rasonsocale  Gentinant demvegisrement 16l Numérode VA Adresse électionique
Tricatel 26322
” aaresse
R
Montant HT
000 000 €
ACHETEUR
= Trier v
Raison soctie: toentant(s) Lot denregstrement i Numéro ge TVA
Trier par Burger Queen
Date Facture - Aaresse sictronique
0225:315143296_26323
Ordre .
: R
Appliquer LIVRAISON
Réinitialiser Oate demvrason  Aaresse
2026-0804  FR
»

Cet écran rassemble les factures qui ont été préalablement acceptées ou acceptées
partiellement. '|
Elles sont prétes a étre intégrées dans votre module des Achats. w!

Achats

[ Intégrer dans achats

Récupération des factures * Au clic sur Non ou Annuler rien ne se passe, la facture
@ Vous allez intégrer une facture d'achat reSte en attente d’intégration

Etes-vous s(r ?

o J[ men Au clic sur Oui, choix du fournisseur (nouveau ou existant)

Récupération des factures X
@ Aucun foumisseur n'a été tfrouve pour cette facture. Que voulez-vous faire ?
[ Créer un nouveau fournisseur ] [ Modifier un fournisseur existant I [ Annuler I'intégration de |a facture
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Les tutos d’ :

Ftude & Conception de Projets

Module RFE
Récupérer les factures d'achat

Le fournisseur n’existe pas dans EUROxxx > Créer un nouveau fournisseur

B Fiche Fournisseur

Buger Queen (SUPER PDP DEV

F2 Valider

=2

(a8 Imprimer = 35' Fichiers Liés

- o X

B3 Echap Annuter

Adresse 3
Code Postal Ville

Téléphone 1
Téléphone 2
Fax

Adresse E-Mail [ @]

Site Internet

N* TVA Intracommunaut taire

Catégorie Founisseur
Echéance

Mode de Paiement
Type Foumisseur

ID Fiscal Fournisseur

A

Comptes Ac}

] —

)

hats  Historique

() Inactif

ontact

Statistiques

() Exonération de TVA pour ce Fourni

isseur 3l Achat

Modifié Le

Code Client chez ce Foumisseur

(] Frais de Portsur Commandes | Montant des Frais de Port

<l < (1<) (<
&

Ouverture de la fenétre habituelle
de création d’un Fournisseur

Certains champs issus de la facture
sont pré-complétés
et non modifiables

4

Texte Frais de Port

() Ne Pas Mettre 3 Jour les Prix suite 4 une Livraison de ce Foumisseur

Gamme par Défaut

Rayon par Défaut

Compléter les infos Fournisseur comme habituellement, enregistrer avec F2 valider

Le fournisseur existe dans EUROxxx > Modifier un fournisseur existant

~  Chosi Choisir un fournisseur & modifier
Nom Sociélé T Siret T Adessel T Adresse 2 T Adesse3 T Code Ville T PAYS T
FOURNISSEUR EXEMP
T
v
Modification de la fiche fourni
Fiche fournisseur actuelle Modifications suggérées
Raison social le [TRICATEL Raison sociale  Tricatel
SRET difab
Adresse 1 Adresse 1
Adresse2 Adresse2
Adressed Adressed
Code Postal Ville Code Postal vil
Pays Pays FR

Choisir un fournisseur existant
dans la liste

Vérifier/compléter les coordonnées

version 2026-09
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Les tutos d’ Wc‘émﬂd‘ﬁ
tude & Conception de Projets

Module RFE
Récupérer les factures d'achat

98 Facture Foumnisseur ger Queen (SUPER PDP [

L L F9 Tablede _ _Gv),  Ewegismer
M iitmaad | Comespondance ﬁ Consutaion Gomptes =/ Nouveau Modéle
ol pe 1 ACHAT

e

]

#: Relier Ia Facre 4 des Livraisons et Genérer les montants

Compte

N de Facture Interne

Libelié

s
= modeles

% = ler ===

® Voir Fiche Foumisseur

Montant B

FACTURE F20260904_115652_784

DATES

Dated'émission  Date d'échéance
026.00.04 _ 2026.00.00

Libellé du Compte

Une fois le Fournisseur choisi,

ouverture de la fenétre habituelle

de saisie des Achats

Certains champs issus de la facture

sont pré-complétés
et non modifiables

se Glectronique

:315143296_26322

entlégal  Numéro de TVA
FR1800000C

7

o | F3 Liste des Comptes (275 Copie Libeld du Dessus

= insérerligne. X SupprimerLigne

Solde en cours

186379

Compléter la saisie de la facture d’achat comme a votre habitude, terminer avec

F2 Valider
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Les tutos d’ :

tude & Conception de Projets

Module RFE
Récupérer les factures d'achat

Factures

W Recupération des factures
Achal
Achats

(o s @
[& Accepiées @
.
5 Achivies (D) Origine Date Facirs 3, N’ Facture
. (& R 30/06/2025  F20260729 083327 B Tricatel
7 Filer v
Origine

@ SuperPOP @ Import

Date de début

s 6
D;ts de fin )
g E
N de Facture
N;m‘Su’m’elé

onarisn

0.00 000 €

= Trier v

Réinitialiser

Quitter | —)

E§® Refusées

[ Mentzni ¢
Q. MorantHr  QNRTANQ, Acton B

156046 1863.79 a :

FACTURE F20260729_083827_586

DATES

oate Date wecnsance
20250630 2025-07-30

VENDEUR

RuSonsocills  I0eNtMIA SeniegstTement I6gH  Nombro 0 TVA Advesss sacticnius
Tricatel 26322
aresse

R

ACHETEUR

Raison soctaie Taentinantis) gestifiant & envegistrement légal  Numéro Ge TVA.
Burger Queen

naresse
0225:315143296_26323
aresss

LIVRAISON

Datege vrason  Adresse
20250630 FR

Cet écran conserve les factures que vous avez refusées en raison d'une erreur (montant,

litige sur la livraison, doublon ...).

Il n'a qu'une valeur de consultation, aucune intégration en comptabilité n'a été

enregistrée.
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Les tutos d '@ frmatique
Ftude & Conception de Projets

Module RFE
Récupérer les factures d'achat

Factures

ération des facts

Achat Vente

Achats

[ Atater @
[ Accepises @
[ Reustes @

¥ Date

& SRR 271077202 F20260827_15
A4 Filtrer v oo
Origine SggER 27/07/2026 F20260827_1422
@ SuperPDP @ Import
gggE” 27/07/2026 F20260827_1511
Date de début
SUPER 26/07/2026  F20260826_0850
PDP
Date de fin
JUMMAAAA [E ggEE“ 26/07/2026 F20260826_0853
N de Facture
N SUPER 26/07/2026  F20260826_1010
v PDP
Nom Sociéts
Nom Socie EERER 26/07/2026 F20260826_0853
Nom Sociéte PDP
MontantHT
SUPER
0o o0 € Sup 30/06/2025 F20260818_1523
— SUPER
= Trier “ S 30/06/2025 F20260703_0759
LETRED SUPER 30/06/2025 F20260720_1312
PDP
Date Facture -
Ordre SSEEW 30/06/2025 F20260717_0921
Croissant | Décroissant
SUPER 30/06/2025 F20260722_1255
PDP
Appliquer
Réinitialiser

Focure N NFacure & NomSociéte

Tricatel

Tricatel

Tricatel

Tricatel

Tricatel

Tricatel

Tricatel

Tricatel

Tricatel

Tricatel

Tricatel

Tricatel

Montant (, Montant ¢
HT ATTC D

1560.46

1560.46

1560.46

1560.46

1560.46

1560.46

1560.46

156046

1560.46

1560.46

1560.46

1560.46

186379

186379

186379

186379

1863.79

186379

186379

186379

186379

186379

186379

186379

Archivées

Statut
Facture

Total

Paiement

Total

Total

Total

Total

Total

Total

Total

Total

Total

Total

Total

Action

- (u] X

Quitter |9

Page 1/2

FACTURE F20260827_152047_725

DATES

Date rémission  Date crécnéance
2026-07-27  2026-08-27

VENDEUR

Ratson socile  [Gemtnant Cenregisirement légal - Numéro de TVA Adresse ésectronique

Tricatel 0002:000000001 FRI5000000001 0225:315143206_26322
Adresse

R

ACHETEUR

Ratson soctte
Burger Queen

‘Agresse iactron
0225:315143296_26323
Adresse

R

Ientmants) Toentinant gemregstrement légal  Numéro ge TVA.
0225:000000002 0002:000000002 FR12000000002

LIVRAISON

Date de vatson  Advesse
2026-07-27 FR

7 . 7 7

Cet écran regroupe les factures transmises via PA qui ont déja été intégrées en achat.

Il n'a qu'une valeur de consultation, l'intégration en comptabilité a déja été

enregistrée.
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Les tutos d’WMﬁ Module RFE

Fuude & Conepton d Pojt Récupérer les factures d’'achat

(2) Connexion en ligne SUPER PDP

). Cette procédure ne vous concerne pas
B vous recevez vos factures dans
le module RFE de votre logiciel EUROXxxXx

Premiere connexion
Il est obligatoire de créer votre mot de passe lors cF:Ie votre premiére connexion.

l Rendez-vous a l'adresse
https://www.superpdp.tech/app/

puis choisissez
Mot de passe perdu ?

4

@® SUPER PDP

Saisissez |'adresse email avec laquelle vous vous étes
inscrit, puis cliquez sur

Réinitialisation du mot de passe ——Envoyer un lien de réinitialisation.

Consultez votre boite mail et cliquez sur,le lien recu :

Adresse e-mail
Message  Aide Q  Rechercher des outils adaptés

chier
W« B BAv | 4 eépondre € Répondiedtous —» Tanséer [ Déclacerver. 71 Marguer commenon by B« O redbercher | §¥%- | O zoom | -
5

Annuler Envoyer un lien de réinitialisation e
b Demande de réinitialisation de mot de passe

Un probléme & la création de compte ? Envoyez un message 4 ot R e L SO EY 0. Sebts Aienas, (b eliausd e Rir is 11k,
support@superpdp.tech.

version 2026-09 12/ 14
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Les tutos d’ :

tude & Conception de Projets

Module RFE
Récupérer les factures d'achat

@® SUPER PDP

Réinitialisation du mot de passe

Nouveau mot de passe

Confirmation du nouveau mot de passe

Un probléme & la eréation de compte ? Envoyez un message &
support@superpdp.tech.

Vous pouvez maintenant vous connecter avec votre

email et votre mot de passe.

® SUPERPDP

Configurer le deuxiéme facteur
d'authentification

© Code emvoyé par e-mail

Code TOTP #énéré par une application

Passkey ou clé de sécurité (WebAuthn)

Annuler Valider

Saisissez le code reti"u sur votre adresse email.

QO Rechercherd

49 Répondre %) Répondre 3 tous

274922 est votre code d'authentification SUPER PDP

o reply@superpdp tech>
'

on & denx factenrs sst :

Saisissez le mot de passe de votre choix, recopiez-le a
I'identique dans les deux zones de texte

puis validez avec le bouton Réinitialiser.

® SUPER PDP

Ravi de vous revoir !

E-mail

Mot de passe

[ONISAGNI Mot de passe

perdu?

Pas encore de compte ? Créer un compte

Un probléme 4 la création de compte ? Envoyez un message a
support@superpdp.tech

OBLIGATOIRE : lors de votre premiére connexion,
une méthode de double authentification est
demandée pour sécuriser I'accés au tableau de bord.

Méthode la plus simple : Code envoyé par e-mail.

® SUPER PDP

Authentification a deux facteurs

Code d'authentification

v

Un code dauthentification vous a é1¢ envoyé par e-mail. Recopiez-le
ic

Annuler

Un probléme 2 la création de compte ? Envoyez un message a
support@suparpdp.tech

version 2026-09
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. . Module RFE
Les tutos d'(::;w%ﬂw ) .
Ftude & Conception de Projt Récupérer les factures d'achat

Bienvenue sur SUPERPDP
Vous étes connecté a l'interface en ligne SUPERPDP. Depuis cet écran, vous pouvez

consulter les factures |recues| et/ou ises|.

fh Burger Queen Envoyer...

[ Factures d’achat

Id. Téléversement Numéro de facture Total HT  Total TTC

@ SUPER PDP
Factures d’achat

[ Burger Queen Id. Téléversement Numéro de facture Total HT ~ Total TTC

[ Factures d'achat

+ Ajouter entreprist [@ Factures de vente

91526 30/06/2026 22:18:21 F20260630_201735_090 1560.46 1863.79

®  Bacasable
Applications

Lal]
< Sessions
®

Compte
[» Déconnexion

=+ Ajouter entreprise

® Bacasable
B Applications

o Sessions

@ compte

[» Déconnexion

Traiter les factures d'achat
Au clic sur une ligne de facture, le détail s’affiche. Il est possible de le consulter a I'écran
et/ou télécharger la facture recue au format Original ou Factur-X PDF :

® SUPER PDP
Facture
Burger Queen Télécharger v
[ Factures d’achat Original
Factures de vente Factur-X PDF pts
Numéro

F20260630_201735_090

Date d'émission

30/06/2025
+ Ajouter entreprise Vendeur
Burger Queen
® Bacasable
1 Applications Acheteur
& Sessions Tricatel
® Compte Lignes
[» Déconnexion Id. Libellé TVA (%) Quantité PU.HT Total HT

Traiter les factures de vente
Bientot disponible...
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